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                                                സർWലർ 
  വിഷയം : മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ �ാമീണ െതാഴി�റ�് പ�തി - പ�തി നിർZഹണം

സംബ�ി\] ഫയ�കൾ ശരിയായ രീതിയിൽ _`ിW ത് - സംബ�ിa്
  _ചന  : 1. െതാഴി�റ�് പ�തി സംcാന  വിജിലൻസ് ഓഫീസfെട 04/07/2025 െല

റിേ�ാർh്.
      േമൽ _ചനയിേലi് j� `ണിWk. മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ �ാമീണ െതാഴി�റ�്
പ�തി നിർZഹണം സംബ�ിa് ഫയ�കൾ ആവശmമായ േരഖകൾ സഹിതം oതmമായി
_`ിേi.ത് അതm0ാേപ`ിതമാണ്. ഫയ�കളിൽ _`ിേi. േരഖകൾ സംബ�ിa പhിക
േകqസർiാർ ലഭmമാiിയിs]താണ്. എ ാൽ പ�തി ഫയ�കൾ പരിേശാധിW 
സാഹചരmvിൽ wxത ഫയ�കൾ ഏെതാെi ജീവനiാർ പരിേശാധിaി/k എ ത്
സംബ�ിേaാ oതmമായ പരിേശാധനകൾ നടvിയത് സംബ�ിേaാ �ാമപzായv് തലvിൽ
െതാഴി�റ�് പ�തി{െട ഫയ�കൾ ൈകകാരmം െച}ാൻ ~മതലെ�hി/  ജീവനiാെര
സംബ�ിേaാ ഉ] വിവര�ൾ ലഭmമാകാv സാഹചരmം ഉ.ാ�k.്. ഈ സാഹചരmം
ഒഴിവാW തിനായി ~വെടപറ{  നടപടികൾ സ�ീകരിേi.താണ്. 
1 െതാഴി�റ�് പ�തി ഫയ�ക�െട custodian ആരായിരിiണം എ ത് സംബ�ിa്
�ാമപzായv് െസ�hറി ഓഫീസ് ഓർഡർ �േഖന ~മതല നി�യിa് നൽകണം. (വാർഡ്
തിരിa് ~മതല നൽ�കയാെണ�ിൽ ആയത് ഉvരവിൽ വm�മാiണം) 
2. െതാഴി�റ�് പ�തി{െട െമ�ീരിയൽ payment വ/  ഫയ�കൾ �ാമപzായv് തലvിെല
ഏെത�ാം തലvി�ളള ഉേദmാഗcർ പരിേശാധിiണം എ ത്  സംബ�ി\ം, ആയതിൻെറ
hierarchy സംബ�ി\ം �ാമപzായv് െസ�hറി ~മതല നി�യിa് ഓഫീസ് ഓർഡർ
നൽേക.താണ്.  
3. േമൽ ഓഫീസ് ഓർഡfക�െട പകർ�കൾ േ)ാi് േwാ�ാം ഓഫീസർi് നൽേക.താണ്.
ഇത് സംബ�ിa് ഓഫീസ് ഓർഡfകൾ 1�W  അവസരvിൽ ആയതിൻെറ പകർ�ക�ം
േ)ാi് േwാ�ാം ഓഫീസർi് ലഭmമാiണം. 
4. െവ.ർW] െമ�ീരിയൽ േപെമൻറ് സംബ�ിa എ�ാ ഫയ�കളി�ം അ�ബ�ം (എ)
wകാര�] വിവര�ൾ ഓേരാ ഘh�ളി�ം ബ�െ�h ജീവനiാർ സാ`mെ��vി ബ�െ�h
ഉേദmാഗcർi് നൽേക.താണ്. 
5.  വm�ിഗത ആ�ി നിർ�ാണvി�]  ഫയലിൽ അ�ബ�ം ബി wകാര�] വിവര�ൾ
േരഖെ��vി ബ�െ�h ഉേദmാഗcൻ സാ`mെ��vി _`ിേi.താണ്. 
6.  െവ.ർമാർi് െമ�ീരിയൽ േപെമൻറ് നട�  അവസരvിൽ നിർZഹണ ഉേദmാഗcൻ
ഇത് സംബ�ിa അ�ബ�ം-സി wകാര�ളള ഉvരവ് 1റെ��വിa േശഷമാകണം FTO
ത}ാറാേi.ത്.  
7.  വm�ിഗത  ണേഭാ�ാവിന് േപെമൻറ് നട�  അവസരvിൽ നിർZഹണ ഉേദmാഗcൻ
ഇത് സംബ�ിa് അ�ബ�ം-ഡി wകാരം ഉvരവ് 1റെ��വിa േശഷമാകണം FTO
ത}ാറാേi.ത്.
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 ഇേതാെടാ�ം ഉ]ടiം െച¡ിs] ABCD േഫാ¤�കൾ െതാഴി�റ�് പ�തി ഫയൽ ന് ഒ�ം
_`ിേi. നിർബ�ിത േരഖക�െട പhികയിൽ ഉൾെ���k.
 

 
 
 
 

MISSION DIRECTOR

പകർ�് :-
   1. എ�ാ േജായി¨് േwാ�ാം േകാ-ഓർഡിേന�ർമാർWം'
   2. എ�ാ �ാമ പzായv് െസ�hറി / അസി െസ�hറിമാർWം േwാ�ാം േകാ-

ഓർഡിേന�ർമാർ �േഖന)

   3.
എ�ാ േ)ാi് േwാ�ാം ഓഫീസർമാർWം (േജായി¨് േwാ�ാം േകാ-ഓർഡിേന�ർമാർ
�േഖന

   4. ഡയറªർ, േസാഷmൽ ഓഡി�് 
   5. േ«�് ITP (െവബ് ൈസ�ിൽ wസി�ീകരിW തി�ം )
   6. േ«ാi് ഫയൽ 
 
 
                                                                                 അ�ബ�ം - എ 

മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ �ാമീണ െതാഴി�റ�് പ�തി -------------------------------------.�ാമ പzായv്

(*േwാേഫാർമയിൽ േരഖെ��vിയിs] ഉേദmാഗc/െട ത�ികക�െട േപ/ം �മ®ം
_ചക�ൾ ആയാണ് ഉൾെ��vിയിരിW ത്. ഓേരാ �ാമ പzായvി�ം െതാഴി�റ�് ഫയൽ
¯h് െച° തിെ¨ അടിcാനvിൽ �ാമ പzായv് െസ�hറി ആവശmമായ േഭദഗതി
വ/െv.താണ്. ഇത് സംബ�ിa് ഓഫീസ് ഉvരവ് നൽേക.താണ് )

1. ----------------തീയതിയിെല--------------------------------------ക�ി�ി 
തീ/മാനwകാരം--------------------(work Code) wവർvിW  ഭരണാ�മതി{ം, 
---------------------തീയതിയിൽ------------------------------------നOർ 
സാേ�തികാ�മതി{ം ലഭmമായിs.്.

അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«¨്-------------------------------(േപര്, ഒ�് ) 
Accredited Engineer / Overseer------------------------------------(േപര്, ഒ�് ) 
അസി. െസ�hറി-----------------------------------------------(േപര്, ഒ�് )
 
2. --------------തീയതിയിെല ------------------------നOർ ക�ി�ി തീ/മാന 
wകാരം  (work Code) w³vി{െട െട.ർ െച}ാൻ തീ/മാനിaിs.്.

അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«¨്റ്-----------------------------(േപര്, ഒ�് ) 
Accredited Engineer / Overseer-----------------------------------(േപര്, ഒ�് ) 
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അസി. െസ�hറി---------------------------------------------- (േപര്, ഒ�് )
 
3. -------------തീയതിയിെല --------------------------നOർ ക�ി�ി തീ/  
wകാരം സാധന സാമ�ികൾ വിതരണം െച° തിന് jീ/jീമതി/M/s -----------------------------------------
--------------------------------- 
----------------------------------------------------( Name and address) െന 
െവ.ർ ആയി നി�യിa് തീ/മാനിaിs.്.

അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«ൻ◌്റ് -----------------------------(േപര്, ഒ�് ) 
Accredited Engineer / Overseer ----------------------------------- (േപര്, ഒ�്) 
അസി. െസ�hറി ----------------------------------------------(േപര്, ഒ�് )
 
4. -------------------------തീയതിയിൽ നിർവഹണ ഉേദmാഗc�ം w³vി{െട സാധനസാമ�ികൾ 
സൈ'  െച}ാൻ  നി�യിa  െവ.റായ  jീ ---------------------------------ഉം മായി കരാറിൽ
ഏർെ�s GST registration പരിേശാധിa് jീ ---------------------------------കരാർ wകാര�] സാധന
സാമ�ികൾ വിതരണം െച}ാ�] GST registration േനടിയിs.്,  സർiാർ ഉvരവ്
wകാര�] നി�ിത �ലm�] �µ പ¶vിലാണ് കരാറിൽ ഏർെ�hിs]ത്. 
അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«¨് -------------------------------(േപര്, ഒ�്) 
Accredited Engineer / Overseer -----------------------------------  (േപര്, ഒ�്) 
അസി. െസ�hറി -----------------------------------------------(േപര്, ഒ�്) 
െസ�hറി ----------------------------------------------------   (േപര്, ഒ�്)
 
5. സാധനസാമ�ികൾ സൈ' െച}ാൻ കരാറിൽ ഏർെ�h െവ.റായ          jീ--------------------
-----------ന്-----------------------തീയതിയിൽ സാധന സാമ�ികൾ വിതരണം നട� തിന് സൈ'
ഓർഡർ നൽകി.

അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«ൻ◌്റ്-----------------------------(േപര്, ഒ�്) 
Accredited Engineer / Overseer----------------------------------- (േപര്, ഒ�്) 
അസി. െസ�hറി-----------------------------------------------(േപര്, ഒ�്)
 
6. ------------------ തീയതിയിൽ ----------------------------(work code) w³vിiായി സാധനസാമ�ികൾ
വിതരണം െച}ാൻ സൈ' ഓർഡർ നൽകിയ െവ.റായ jീ/jീമതി--------------------------------ൽ
നിkം --------------------------തീയതിയിൽ സൈ' ഓർഡർ wകാര�] സാധനസാമ�ികൾ നി�ിത
ക�ാളി�ിയി�ം നി�ിത അളവി�ം ലഭmമായിs.്. 

അ�ഡി�ഡ് ഓവർസീയർ --------------------------------------(േപര്, ഒ�് ) 
അ�ഡി�ഡ് എzിനീയർ--------------------------------------  (േപര്, ഒ�് )
 
7. ----------------------------------------------------- (work code) w³vി 
--------------------�തൽ ------------------ വെര കാലയളവിലായി നിർZഹണം നടvിയിs.്. ഈ
w³vി{െട അള®കൾ ---------------തിയതിയിൽ െസ�hറി വിതരണം െച¡ ---------------------നOർ
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െമഷർെമൻറ്  ·iിൽ േപജ് ---------------- �തൽ ----------------വെര േരഖെ��vിയിs]�ം ആയത്
Competent Authority Check Measure െച¡ിs]താണ്.   
അ�ഡി�ഡ് ഓവർസീയര് --------------------------------------(േപര്, ഒ�്) 
അ�ഡി�ഡ് എzിനീയർ---------------------------------------(േപര്, ഒ�്)
 
8 ----------------------------- (workcode) w³vിiായി സാധനസാമ�ികൾ വിതരണം െച}ാൻ
കരാറിൽ ഏർെ�hി/  െവ.റായ jീ/jീമതി/MS----------------------------------നിkം -------------------
തീയതിയിൽ ----------------------നOർ  ബീ¸കൾ ലഭിaിs.്. ബി�ിെല സാധന സാമ�ിക�െട വിവരം,
സൈ' െച¡വ{മായി ഒ�േപാ�k. .  
അ�ഡി�ഡ് ഓവർസീയര് -------------------------------------(േപര്, ഒ�്) 
അ�ഡി�ഡ് എzിനീയർ ------------------------------------- (േപര്, ഒ�്)
 
9. -------------------------- തീയതിയിൽ െവ.റായ jീ ------------------നിkം ലഭmമായ -----------------
ബി¸കൾ പരിേശാധിa  wകാരം  ---------------------�കº് FTO ത}ാർ െച}ാൻ അ�മതി
നൽകിയിs.്. 
അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«¨്റ്----------------------------(േപര്, ഒ�്) 
അസി. െസ�hറി ---------------------------------------------(േപര്, ഒ�്) 
െസ�hറി --------------------------------------------------- (േപര്, ഒ�്)
 
10. -----------------------തീയതിയിൽ െവ.റായ jീ---------------------- 
നിkം ലഭmമായ -------------------ബി¸കൾ wകാരം -----------------�കº് 
-----------------------തീയതിയിൽ ------------------------------നOറായി 
FTO തയാറാiിയിs.്. പകർ�് ഫയലിൽ േചർvിs.്. 
അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«ൻ◌്റ് -----------------------------(േപര്, ഒ�് ) 
Accredited Engineer / Overseer ----------------------------------- (േപര്, ഒ�്) 
അസി. െസ�hറി ---------------------------------------------  (േപര്, ഒ�് ) 
െസ�hറി ----------------------------------------------------  (േപര്, ഒ�് )
 
11. First Signatory െച¡ിs.് . 
അസി. െസ�hറി ---------------------------------------------  (േപര്, ഒ�്) 
12. Second Signatory െച¡ിs.് 
െസ�hറി ----------------------------------------------------  (േപര്, ഒ�്)
 
 
 
                                               അ�ബ�ം - ബി 
മഹാ�ാഗാ�ി  േദശീയ  �ാമീണ  െതാഴി�റ�്  പ�തി
------------------------------.�ാമ പzായv്

(*േwാേഫാർമയിൽ േരഖെ��vിയിs] ഉേദmാഗc/െട ത�ികക�െട േപ/ം �മ®ം
_ചക�ൾ ആയാണ് ഉൾെ��vിയിരിW ത്. ഓേരാ �ാമ പzായvി�ം െതാഴി�റ�് ഫയൽ

NREGA/740/2025-C3 I/160463/2025



¯h് െച° തിെ¨ അടിcാനvിൽ �ാമ പzായv് െസ�hറി ആവശmമായ േഭദഗതി
വ/െv.താണ്. ഇത് സംബ�ിa് ഓഫീസ് ഓർഡർ നൽേക.താണ് )

1. ------------------- തീയതിയിെല --------------------- ------------ക�ി�ി 
തീ/മാനwകാരം -------------------------------------------- (work Code) wവ¤vിi്  ഭരണാ�മതി{ം, -------
-------------------------- തീയതിയിൽ 
--------------------നOർ സാേ�തികാ�മതി{ം ലഭmമായിs.്. 

അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«ൻ◌്റ്------------------------------(േപര്, ഒ�്) 
Accredited Engineer / Overseer------------------------------------(േപര്, ഒ�്)
അസി. െസ�hറി ---------------------------------------------- (േപര്, ഒ�്)

2. ------------------- തീയതിയിെല ------------------നOർ ക�ി�ി തീ/മാന 
wകാരം ------------------------------------------ആ�ി ലഭmമാ� തി�] 
 ണേഭാ�ാവായി jീ/ jീമതി -----------------------------------------െന 
തിരെ»�vിs.്.

അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«ൻ◌്റ് -----------------------------(േപര്, ഒ�് ) 
അസി. െസ�hറി -----------------------------------------------(േപര്, ഒ�്)

3.  ണേഭാ�ാവിൻ◌്െറ അർഹത പരിേശാധന നടvി ഉറ�് വ/vിയിs.്. 
അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«ൻ◌്റ് ---------------------------(േപര്, ഒ�്) 
അസി. െസ�hറി --------------------------------------------(േപര്, ഒ�്)
 
4. --------------- തീയതിയിൽ jീ / jീമതി------------------------ ഉം മായി കരാറിൽ ഏർെപhിs]�ം,
estimate സംബ�ിa വിവര�ൾ  ണേഭാ�ാവിെന അറിയിaിs]�ം ആണ്.

അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«¨്റ് ----------------------------(േപര്, ഒ�്) 
Accredited Engineer / Overseer---------------------------------   (േപര്, ഒ�്) 
അസി. െസ�hറി ---------------------------------------------(േപര്, ഒ�്) 
അസി. െസ�hറി -------------------------------------------- (േപര്, ഒ�്)

5. --------------------------------------------------------(work code) w³vി ---------------------- �തൽ ------------------
വെര കാലയളവിലായി നിർZഹണം നടvിയിs.്. ഈ w³vി{െട അള®കൾ ---------------------
െസ�hറി വിതരണം െച¡ ---------------------- നOർ െമഷർെമൻറ് ·iിൽ േപജ് ---------------------
�തൽ ----------------------വെര േരഖെ��vിയിs]�ം ആയത് Competent Authority  Check Measure
െച¡ിs]താണ്.

അ�ഡി�ഡ് ഓവർസീയര് ------------------------------------- (േപര്, ഒ�് ) 
അ�ഡി�ഡ് എzിനീയർ --------------------------------------(േപര്, ഒ�് )
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6. --------------------------(work code) w³vിiായി സാധനസാമ�ികൾ  വാ�ിയതിെ¨ നിkം
ബി¸കൾ jീ/jീമതി ---------------------- നിkം -------------------- തീയതിയിൽ ലഭിaിs.്. ബി�ിെല
സാധന സാമ�ിക�െട വിവരം, estimate- മായി ഒ�േപാ�k.  

അ�ഡി�ഡ് ഓവർസീയർ --------------------------------------(േപര്, ഒ�് ) 
അ�ഡി�ഡ് എzിനീയർ -------------------------------------  (േപര്, ഒ�്)

7. -------------------------തീയതിയിൽ jീ/ jീമതി ------------------നിkം ലഭmമായ --------------------- ബി¸കൾ
wകാരം �കº് FTO ത}ാർ െച}ാൻ അ�മതി നൽകിയിs.്.

അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«¨്റ് ----------------------------  (േപര്, ഒ�് ) 
അസി. െസ�hറി -----------------------------------------------(േപര്, ഒ�് ) 
െസ�hറി ------------------------------------------------------(േപര്, ഒ�് )
 
8. ------------------ തീയതിയിൽ jീ ---------------------നിkം ലഭmമായ ------------------ബി¸കൾ wകാരം ------
-------------------�കº് ---------------------- തീയതിയിൽ -------------------- നOറായി FTO തയാറാiിയിs.്. 
പകർ�് ഫയലിൽ േചർvിs.്.  

അiൗ.¨് കം ഐ.ടി അസി«ൻ◌്റ് ---------------------------  (േപര്, ഒ�്) 
Accredited Engineer / Overseer -----------------------------------(േപര്, ഒ�്) 
അസി. െസ�hറി --------------------------------------------- (േപര്, ഒ�്) 
െസ�hറി -------------------------------------------------     (േപര്, ഒ�്)

9. First Signatory െച¡ിs.്  
അസി. െസ�hറി -------------------------------------------- (േപര്, ഒ�്)

10. Second Signatory െച¡ിs.് 
െസ�hറി --------------------------------------------------  (േപര്, ഒ�്)
 
 

അ�ബ�ം - സി
 

 മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ �ാമീണ െതാഴി�റ�് പ�തി
------------------------�ാമപzായv് െസ�hറി{െട നടപടി�മം

(ഹാജർ --------------------)
വിഷയം : മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ �ാമീണ െതാഴി�റ�് പ�തി - മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ
�ാമീണ െതാഴി�റ�് പ�തി wകാരം നട�ിലാiിയ w³vി{െട െമ�ീരിയൽ �ക നൽ� ത് -
സംബ�ിa് 
പരാമർശം:  വർi് േകാഡ് ----------------------------------------- 
   �ാമപzായvിൻെറ --------------------------തീ/മാന wകാരം ഭരണാ�മതി{ം  (TS),
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സാേ�തികാ�മതി wകാരം സാേ�തികാ�മതി{ം ലഭmമായിs] -------------------------------------------- 
(Name of Work) w³vിº് സാധന സാമ�ികൾ വിതരണം നട� തിനായി jീമതി/M/s ----------
---------------------------------െന ~മതലെ��vിയിs]താണ്. ടിയാൻ സാധന സാമ�ികൾ സൈ'
െച¡ിs]�ം, ആയതിൻെറ ബി¸കൾ �ാമപzായvിൽ സമർ�ിaിs]�മാണ്. 
   േമൽ സാഹചരmvിൽ w³vി{െട സാധനസാമ�ികൾ സൈ'െച¡ വകയിൽ --------------------
------------- ¾പ{െട FTO ത}ാറാW തിന് അ�മതി നൽകി ഉvരവാ�k. wxത FTO
wകാര�] �ക േകqവിഹിതം ലഭmമാ�  �റº് േനരിh് െവ.fെട അെiൗ.ിൽ
നൽ� താണ്.
 

അ�ബ�ം - ഡി
 
  മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ �ാമീണ െതാഴി�റ�് പ�തി
------------------------------�ാമപzായv് െസ�hറി{െട നടപടി�മം 
                                 (ഹാജർ --------------------)

വിഷയം : മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ �ാമീണ െതാഴി�റ�് പ�തി - മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ
�ാമീണ െതാഴി�റ�് പ�തി wകാരം നട�ിലാiിയ വm�ിഗത ആ�ി നിർ�ാണ w³vി{െട
�ക  ണേഭാ�ാവിന് ലഭmമാ� ത് - സംബ�ിa് 
പരാമർശം : വർi് േകാഡ് നം --------------------- 

                     �ാമസഭാ ലി«ിൽ ഉൾെ�h  ണേഭാ�ാവായ                     jീ/jീമതി------
----------------------ന് െതാഴി�റ�് പ�തി wകാരം ----------------------------- ആ�ി  അ�വദിa്
നൽകിയി/k. wxത അ�ി നിർ�ാണം ¿ർvീകരിaിs]�ം, ആയതി�] നിയമാ�Àത
ബി¸കൾ  ണേഭാ�ാവായി jീ/ jീമതി --------------------------- �ാമപzായv്
ഹാജരാiിയിs]�മാണ്. �ാമപzായvിൽ സമർ�ിaിs] ബി¸കൾ wകാരം
..................................................¾പÁ] അർഹത{.്. 
      േമൽ സാഹചരmvിൽ w³vി{െട സാധന സാമ�ിക�െട �കയായ ----------------------------
¾പ, ( ണേഭാ�ാവായ jീ/ jീമതി --------------------------------ൻെറ േപരി�] ബാ�്
അെiൗ.ിേലº് നൽ� തിന്/  ണേഭാ�ാവിന് �ാമപzായv് advance ആയി നൽകിയ
�ക �ാമപzായvിൻെറ അെiൗ.ിേലº് റീÂ�് െച° തിന്) FTO ത}ാറാW തി�]
അ�മതി നൽകി ഉvരവാ�k. wxത FTO wകാര�] �ക േകq വിഹിതം ലഭmമാ�  �റº്
ബ�െ�h അെiൗ.ിേലº് നൽ� താണ്.
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